年度末に向けた区支部業務について
１．区支部の会計は、平成　　年3月31日までに締める【支部会計担当者】
　　年度の余剰金は、3/31までに本部会計へ振込み、支部通帳の残高を0円にします。

　　※振込手数料を考慮してぴったり0円になるようお願いします。
　　口座：一般社団法人札幌市介護支援専門員連絡協議会

シヤ）サッポロシカイゴシエンセンモンインレンラクキョウギカイ
　　　　　　普通預金　3985041

２．３月分の会計書類のご提出について　【支部会計担当者】
支部会計担当者には、毎月5日までに事務局へ会計書類をご送付いただいておりますが、年度替りにつきましても忘れずに通常通りご提出をお願いいたします。

年度3月分の書類締切日は、４月１０日頃まででお願いいたします。
　※本部口座への振込がありますので、３月分は全区ご提出いただくことになります。

　　お金の動きがないという場合は早めに処理していただいて構いません。
送付書類　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　

①収支計算表

②領収証原本（余剰金の振込をしたときの銀行の領収証(お取引明細書)も提出）

③通帳のコピー（残高０円を記帳）
３．年度「区支部事業報告」のご提出について　　【別紙１】
　　3/31までにメール、FAX、郵送のいずれかでご提出お願いいたします。

　※年度区支部の決算書については、事務局で把握していますので提出不要です。　？
４．年度区支部活動費と申請書（申請書鑑・事業計画・予算案・役員名簿）のご提出について
　　①4月すぐに各区支部の口座へ活動費を先に入金いたします。

　　②“3/31付”の通帳の残高証明書の取得をお願いいたします。※4/1でありません。
　　③活動費申請書のご提出をお願いいたします。　【別紙２】

　　　4/15頃までにご提出お願いいたします。

※役員名簿は様式統一のため、お手数おかけしますが、変更がない場合もご提出ください。
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○各種区支部関連の様式ファイルは、会ホームページ(会員ログイン後、ケアマネ連協役員連絡ページ)に掲載しています。
